
ขั้นตอนการจัดทำผลการเรียน   

งานวัดผลและประเมินผล วิทยาลัยการอาชีพบ้านตาก 

 

 

 

 

 

 

 

งานวัดผล 

และ 

ประเมินผล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกเวลาเรียน จนถึง 
สัปดาห์สุดท้าย 

บันทึกคะแนนให้ครบ 
100 คะแนน ใน RMS 

เมื่อกรอกคะแนนเสร็จ
แล้ว อย่าลืม กดบันทึก 

ทุกครั้ง ใน RMS 

นำส่งงานวัดผล ตาม
กำหนดปฏิทินการศึกษา 
ลงช่ือส่งผลการเรียน 
พร้อมรองานวัดผล
ตรวจสอบในระบบ ศธ 
02 ก่อน ถึงจะเสร็จสิ้น 

ลงช่ือเอกสารให้
เรียบร้อยจนถึง
หัวหน้าแผนก 

การวัดผล นศ. ระดับ ปวส 

รายวิชาปรับพิ้นฐาน  
ผลการเรียนต้องเป็น  
ผ่าน/ไม่ผ่าน เท่านั้น 

นักเรียนทวิศึกษา 

เพิ่มการประเมินผล คุณลักษณะ
อันพึงประสงค์ และ การอ่าน 

คิด วิเคราะห์ และ เขียน 

ปริ้นท์ผลการเรียน ประกอบด้วย 
วผ.1 
ใบคะแนน 
ใบเช็คชื่อ 18 สัปดาห์ 
ใบคุณธรรม 

 

เปิดระบบ ศธ 02 เลือก บริการ
ครูผู้สอนออนไลน์ เลือก บันทึกผล
การเรียนปกติ เลือก ค้นหารายวิชา 
เลือก ประมวลผล เลือก ประมวลผล

อิงเกณฑ์ เลือก บันทึก 

ตรวจสอบผลการเรียนให้
ถูกต้อง จากนั้นกด 

บันทึกข้อมูล และ ส่งคะแนน
เข้าสู่ระบบ ศธ.02 



 
 

 

 



 บันทึกเวลาเรียนจนถึง วันสุดท้ายของการเช็คชื่อ ครบ 18 สัปดาห์ 

 
 

การตรวจเช็คเวลาเรียน  เข้าเมนู ระบบวัดผลและหลักสูตร 

 
 

 

 



เลือกศูนย์กลาง Export เอกสารงานวัดผล 

 
 

เลือกตาราง ศธ 02 ออนไลน์ 

 
 

 



เลือกรหัสวิชา 

 
 

เลือกตาราง Excel แบบที่ 2 เพื่อปริ้นท์ใบเช็คชื่อ 18 สัปดาห์ 

 

เพื่อเช็คเวลาเรียน 80% ขึ้นไป ถ้าหากเวลาเรียนไม่ถึง 80% และคุณครูไม่
อยากให้ ขร. คุณครูสามารถ กลับไปเช็คชื่อเด็กเพื่อแก้ไขเวลาเรียนได้   



จากนั้น เลื่อนลงมาด้านล่าง เพื่อปริ้นท์ใบคะแนน 

 

เลือกนักเรียนปกติทั้งหมดในกลุ่ม  เลือกแบบที่ 1 เอาเครื่องหมายถูกออก   

 

กด Excel เพื่อดาวน์โหลดเอกสาร ใบคะแนน 

 

 



 
 

 

 



 
 

 

 



กรอกคะแนนให้ครบ 100 คะแนน ที่เมนูบันทึกคะแนนเก็บ  

 
กดรูปดินสอ 

 

บันทึกคะแนนครบ 100 คะแนน อย่าลืมกด ปุ่มบันทึกข้อมูลด้วย 

การวัดผลวิชาปรับพื้นฐาน ผลการเรียนต้องเป็น ผ่าน/ไม่ผ่าน             

แก้ไขตรงที่ดอกจัน  * 



 
 

กดที่หมายเหต ุ  เลือก ผ่าน/ไม่ผ่าน 

 

ตรวจเช็คผลการเรียนให้ถูกต้อง จากนั้นกด บันทึกข้อมูลและส่งคะแนน
เข้าสู่ระบบ ศธ 02 ออนไลน์ 

 



 
 

 

 

เอกสารหน้าปก : ใช้สีตามแผนกที่เด็กเรียน 

ช่างยนต์ : สีชมพู ช่างเชื่อม : สีฟ้า 

ช่างไฟ : สีเหลือง   บริหาร : สีเขียว 
 



 
 

 

 



การทำใบ วผ 1  

เข้าที่ ศูนย์กลาง Export เอกสารงานวัดผล เลือกรายวิชาที่ต้องการ 

 

เลื่อนลงมาด้านล่าง 

 

เลือกนักเรียนปกติทั้งหมดในกลุ่ม สมุดบันทึกผลการเรียน (วผ 1) ทั่วไป 
เอาเครื่องหมายถูกออกด้วย กด Excel 

v 



 

แก้ไขหัว ปวช/ปวส โดยเลือกให้ตรงกับรายวิชาที่สอน  

- สอน ปวช ให้ลบ ปวส ออก 

- สอน ปวส ให้ลบ ปวช ออก 

- ถ้าเป็นนักเรียนตกคา้ง ให้วงเล็บว่า ตกค้าง ข้างหลังระดับชั้นด้วย 

 
 



จากนั้นขยับช่อง B ให้เห็น ขร 

 
 

 



 

เมื่อทำใบ วผ.1 ครบทุกวิชาแล้ว   

 

 



ทำใบปะหน้ารายกลุ่มวิชา 

เข้าศูนย์กลาง Export เอกสารงานวัดผล เลือกรายวิชาใดก็ได้ 

 
เลือกรหัสวิชา กลุ่มใดก็ได้ที่ต้องการ และเลื่อนลงมาด้านล่าง 

 

เลือกนักเรียนปกติทั้งหมดในกลุ่ม  สรุปผลการเรียน(ทุกวิชา/แยกกลุ่ม) 

เอาเครื่องหมายถูกออก กด Excel 



การโอนข้อมูลเข้า ศธ 02  เข้าที่ บันทึกข้อมูลคะแนนเก็บ 

 

กดที่ดินสอ 

 

บันทึกคะแนนข้อมูลคะแนนให้ครบ 100 จากนั้นกด บันทึกข้อมูล  

ถ้าจะโอนเข้า ศธ 02 ออนไลน์ ให้กด บันทึกข้อมูลและส่งคะแนนเก็บเข้าสู่
ระบบ ศธ 02 ออนไลน์ 



ระบบศธ 02 ออนไลน์ 

 

เลือกกลุ่มครูและครูที่ปรึกษา จากนั้น Login 

เลือกเมนูบริการครูผู้สอน ออนไลน์ 

 
 

 



เลือกบันทึกผลการเรียนปกติ 

 

เลือกภาคเรียน สถานะ ทั้งหมด จากนั้นกด ค้นหา 

 
 

ถ้าวิชาไหนที่โอนแล้ว จะมีตัวหนังสือสีฟ้า และ  

มีปุ่มประมวลผล สีเขียวขึ้นมา 



 
กดประมวลผล 

 

ถ้าคะแนนไม่ตรงหรือ มาไม่ครบ สามารถ กดที่คำว่า แก้ไขคะแนน 

 



 

เมื่อแก้ไขถูกต้องแล้ว ให้กดปุ่ม แก้ไขคะแนน จากนั้น 

 

ตรวจสอบคะแนนรวมให้ถูกต้อง และ กด ประมวลผลการเรียนอิงเกณฑ์ 



 

เมื่อตัวเลขถูกต้องตรงกับ ใบ วผ 1 ให้กด ยืนยันผลการเรียน 

 

กดปุ่มบันทึก 

 

 

 


